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一、 為保障本校教職員生使用電子郵件之權益，使電子郵件資源能充分利用，特訂

定「南開科技大學電子郵件管理要點」，以下簡稱本要點。 

二、 電子郵件帳號分配原則： 

(一) 新進教職員工須向本校圖書資訊服務處提出申請，每人一個帳號為原則。

卸任校長與退休教職員工可繼續使用電子郵件帳號。離職教職員工自離職

日起，保留電子郵件帳號一個月。 

(二) 本校學生於新生註冊時統一建立帳號，帳號名稱一律為學生的學號，畢業

校友可繼續使用。 

(三) 本校各一、二級單位得申請一個公用帳號。 

三、 卸任校長、退休教職員工或校友電子郵件帳號若超過三個月未登入使用，資料

不予保留，停用後二年內可提出復用申請。 

四、 教職員工在職一定期間非因不良事蹟而正常離職者，得於修正原簽名檔後，繼

續使用本校電子信箱。 

五、 學生須完成學業畢業後或在本校就讀一定期間非因犯罪或其他不良事蹟而離校

者，始能保留原帳號繼續使用。 

六、 教職員工離職或學生畢業或離校後，如發生不當使用電子信箱之情事者，應即

停用其帳號。 

七、 帳號使用空間另行公告。 

八、 本要點經計算機諮議委員會議通過，陳請校長核可後公告施行。修正時亦同。 


